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L Curso Publico de Capacitagdo Profissional
NO-kL-Z27

—aNEER—
Convocatorio para Candidatos ao Curso de Capacitagdo
profissional “Skill Up” em Dezembro

Quem pode fazer o curso?

-Estrangeiros residentes no Japdo com visto vigente (Incluindo pessoas que obtiveram a nacionalidade
japonesa)

-Pessoas capazes de receber o curso em japonés (Saibam pelo menos ler e escrever Katakana/Hiragana e
conversagdo de coisas cotidianas em japonés)

Instituicdo de realizagdo do curso: Career College ITOGEN, Koka-shi Minakuchi-cho Motoayano1-7 (Mapa())
Duragdo do curso: Do dia 12 de dez. (Quarta), 2021 ao dia 31 de mar. (Quinta), 2022 (9:30a.m.-4:00p.m.)
Conteudo: Comunicacdo em japonés, Pratica do uso de PC, Bases de cuidados aos idosos (KAIGO), etc.
Custo: ¥4,180 (Custo dos materiais didaticos)

Onde pode fazer inscrigdo do curso?
Local de inscrigdo: Hello Work (Agéncia Publica do Empregos)

Periodo de inscrigao: Até o dia 15 de Novembro (Segunda), 2021
Data e hora da explica¢do (Orientagdo do curso): O dia 16 de Novembro (Terca), 2021 das 1:30p.m.
Local da explicagao: Koka-shi Machizukuri Katsudo Center “MAROOM”

Koka-shi Minakuchi-cho Minakuchi 6009-1 (Mapa@)

% Importante: Os candidatos devem participar da explicag3o!
% Caso cumpra os requisitos, poderdo receber o subsidio durante o curso, para mais informagao,

consulte com Hello Work.

<Mais informacdo:>
@ Career College ITOGEN  TEL:0748-65-2345 :
. Techno College Maibara TEL:0749-52-5300 Facebook: Career College ITOGEN
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Omi-tetsudo

Minakuchi station Curso de qualificagdo profissional “SKILL UP”

Local do treinamento Career College ITOGEN

Career College

ITOGEN

T 528-0037
Koka—shi Minakuchi—chd Motoayano 1-7
Kansai Mirai Banking Cao. TEL: 0748-65-2345 FAX: 0748-65-2346
O karaoke =] < EstacBes mais proximas >
6 min a pé da estacio Minakuchi da Omi Tetsudd
Hello Work K_gl(i <Qutros>
o H P : http://www.itogen.com

facebook (Career College ITOGEN)

Estacionamento: Sim (30 vagas: ¥3600/més)

drugstore [

Family mart

Horério . Requisitos dos alunos

Nenhum em especial

de treinamento (conhecimento prévio-certificados etc.)

Para pessoas que podem fazer o curso em japonés
Nfvel do curso (que sejam capazes de ler e escrever em hiragana e
(Nfvel de informética etc.) katakana e de manter, até certo ponto, conversas do
cotidiano)

Perfodo
do treinamento

4 meses Vagas 15 pessoas

¥4,180

(materiais didédticos / valor aproximado)

QO Consultas para estrangeiros o -
e interpretacio POSSIbIhdadB. de aquisigd@o

O Digitagao para industria, trabalhos leves de certificagdo

QO Auxiliar de escritério, 4rea de servicos

(O Cuidados a idosos e enfermos

QOTeste de digitacio para negécios da Camara
de Comércio e Indastria do Japdo (¥2,620)

OTeste de digitacio Key Touch 2000 da
GCamara de Comércio e Indlstria do Japéo
(¥1,570)

OExame de Proficiéncia em Japonés N4

(¥5,500)

Custos

Servigos prestados
nos locais de
trabalho

O Adaquirir a proficiéncia em lingua japonesa e em elaboracio de textos necessarias ao trabalho no Japo.
. QO Desenvolver uma capacidade comunicativa, capaz de compreender diversas culturas e pontos de vista.
Objetivos do curso L. , o . L. L . _
QO Adquirir o conhecimento e técnicas de informatica aplicaveis a situacdes concretas de trabalho.

QO Adaquirir os conhecimentos basicos e habilidades necessarias ao trabalho na drea de cuidados a idosos e enfermos.

O Que adquira a proficiéncia em japon&s necessaria ao trabalho e se torne capaz de elaborar textos padronizados e basicos de negécios.
Expectativas ao O Que se torne capaz de receber pessoas variadas, comunicando—se adequadamente.

G ETTEEI O Que se torne capaz de utilizar computadores em situagdes concretas de trabalho.

O Que se torne capaz de realizar servigos suplementares em instituicGes de cuidados a idosos e enfermos.

. . Carga
Matéria Contetado da matéria &
horéria
Documentos em japonés Elaboracao de textos em japonés (kaniji), estruturas do exame de proficiéncia de japonés nivel N4 etc. 72h
T . _ . . Comunicacao de nivel N4 (tendo por referéncia o Exame de Proficiéncia em Lingua Japonesa),
Comunicacio em japonés |. NP . N - 72h
E liaponés basico e aplicado a conversacao, etc.
6
. Como “quebrar o gelo”, etiqueta de negécios do Japéo, técnicas comunicacionais, servigos de
C R |Habilidades humanas 4 gel a g P - ¢ 48h
o 1 atendimento ao publico e etigueta, trabalho em equipe, apresentagdes, etc.
C P - == "o -
N . O bésico sobre o trabalho de cuidados, técnicas de comunicacéo, os cuidados no momento do
T A |Bases do cuidados a . . . N ~ .
. deslocamento, os cuidados durante as refeicdes, os cuidados referentes a excrecao, os cuidados no 30h
E S [idosos e enfermos . . L
= momento de se botar e tirar as roupas, os cuidados referentes ao banho, & higiene do corpo, etc.
U = — - - - == - -
E L L. Operacao basica de computadores com sistema operacional Windows, como digitar em japonés,
D Informética bésica . o 12h
o arquivos e pastas, digitacao etc.
P Word Panorama do Word, procedimentos para elaboracido de textos, edicdo de textos, 30h
D R uso de figuras e graficos, réguas e tabelas, exercicios , etc.
0 A
T Panorama do Excel, procedimentos para elaboracdo de planilhas férmulas, formatacao de texto,
o) 1 Excel i - i " L 60h
¢ graficos, funcdes, conhecimentos praticos, bancos de dados, exercicios, etc.
u
A |Prética do uso de . . . . .
R Pratica de elaboracdo textos e planilhas de negécios utilizando o Word e Excel 30h
S S computadores
0 O que é o PowerPoint, criacdo de apresentagdes utilizando o Powerpoint, criacdo e edicdo dos slides,
Apresentacdes(Powerpoint) [criacdo de figuras, insercdo de objetos, configuracdo de efeitos especiais, criacdo e impressdo do 30h
material, exercicios de criacdo de slides para apresentacio, etc.
Consultoria de carreira, auxilio para a criacdo do “Job Card”, sistema de contratac&o japonés,
condictes empregaticias em Shiga e no restante do Japao, percepcédo de seus pontos fortes e
Apoio para a obtencao de trabalho |motivacoes, planejando sua busca por emprego, estabelecendo objetivos, método de criacdo dos 48h
documentos para candidatura, como se portar em entrevista de emprego, o que fazer em uma
entrevista pela internet etc.
Total de horas do - - . =
treinamento 432 horas ( Aulas teéricas e praticas 384 horas =+ Apoio na obtencado de trabalho 48 horas ) 432h




